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 Microsoft Office(أحد تطبیقات نظام التراسل والتعاون الإلكتروني الخاص بالكلیة  Microsoft Teamsیوفر نظام 

ن موالتفاعل مع الطلبة عن بعد  الحي للمحاضرات إمكانیة البث  لأعضاء ھیئة التدریس والھیئة الأكادیمیة المساندة )365
الطلبة والأساتذة المشاركة الحیة التفاعلیة عن حیث یستطیع   . (Virtual Classrooms)خلال تقنیة الفصول الافتراضیة 

بعد في المحاضرات عبر الإنترنت بالصوت والصورة عن طریق أي جھاز حاسوب مكتبي أو محمول أو ھاتف ذكي  أو 
 باستخدام الطلاب مع والتفاعل الإلكتروني لتعاونتحقیق ال أیضاً  النظام الاستفادة من یمكن  .(Tablet)حاسوب لوحي 

 و السبورة الافتراضیة (Synchronous Application Sharing)للتطبیقات  ةالمتزامن مشاركةالو الدردشات
(Virtual Whiteboard). نشر المذكرات الإلكترونیة والعروض التقدیمیة وغیرھا من یمكن استخدام النظام ل كذلك

التي یمكن استخدامھا من قبل المدرس والطلبة في الفصل الافتراضي. كذلك یمكن تسجیل المشتركة الموارد التعلیمیة 
ة إلى جلمحاضرات البث الحي لیتمكن الطلبة من مشاھدتھا لاحقاً عن عبر الإنترنت. یمكن كذلك إضافة المحاضرات المس

. (KILAW’s earning Management System) الخاص بالكلیة إدارة التعلم نظام صفحة المقرر الدراسي على
یمكن استخدام نظام البث الحي لاستضافة محاضرین خارجیین عالمیین أو محكمین أو مناقشین عن بعد إضافة إلى ذلك، 

  الكلیة. خلال المحاضرات أو خلال مناقشات أطروحات الماجستیر في
	

 
 الدخول إلى النظام

 
 یمكنكم الدخول إلى النظام بطریقتین. 

 
عن طریق تشغیل البرنامج  :(وھي الطریقة التي ینصح باستخدامھا للحصول على أداء أفضل للنظام) الطریقة الأولى

 على جھاز الحاسوب الشخصي أو جھاز الھاتف الذكي أو الحاسوب اللوحي. Teams	Microsoftالمخصص لنظام 
 

 وتثبیتھ على جھاز حاسوب شخصي، قم بزیارة الصفحة التالیة: Teams	Microsoftلتحمیل البرنامج المخصص لنظام 
 

app-teams/download-us/microsoft-oducts.office.com/enhttps://pr 
 

أو  	Store	App	متجر أبل في Teams	Microsoftلتحمیل البرنامج وتثبیتھ للأجھزة الذكیة، قم بالبحث عن تطبیق 
	:ثم قم بتثبیتھ على جھازكللتطبیقات،  	Play	Google	أندروید
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قم بتشغیل البرنامج لتظھر لك  حاسوب لوحي، على جھازك الشخصي أو على جھاز ھاتف ذكي أو البرنامجبعد تثبیت 
 شاشة إدخال اسم المستخدم وكلمة السر التالیة:

 
 

أدخل اسم المستخدم وكلمة السر الخاصین بك وھما نفس اسم المستخدم وكلمة السر المستخدمین للدخول إلى نظام البرید 
 كلیة.الإلكتروني الخاص بال
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عن طریق جھاز حاسوب شخصي. لاستخدام ھذه الطریقة في الدخول یرجى  Chromاستخدام متصفح ب الطریقة الثانیة:
 اتباع الخطوات التالیة:

 
	kilaw.edu.kwقم بالدخول على موقع الكلیة  -١
	

	
الخاص بالكلیة. أدخل اسم المستخدم وكلمة السر الخاصین بك وھما  	365	Officeستظھر لك شاشة الدخول لنظام  -٢

 نفس اسم المستخدم وكلمة السر المستخدمین للدخول إلى نظام البرید الإلكتروني الخاص بالكلیة:
 

 
 
 
	:Teams، اختر منھا نظام 365	Officeتظھر لك بعد ذلك شاشة تطبیقات نظام  -٣
	

	
	

 ً بالضغط على  	Outlookعن طریق شاشة نظام البرید الإلكتروني  Teamsإلى نظام  ملاحظة: تستطیع الدخول أیضا
 من القائمة التي ستظھر لك:Teamsأیقونة النقاط الموجودة في أقصى یسار الشاشة واختیار نظام 
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 البث الحي للمحاضرات
 
(الطریقة  Chromتصفح مباستخدام المخصص لھ (الطریقة الأولى) أو  خول إلى النظام باستخدام البرنامجبعد الد -١

 (الفصل الافتراضي) البث الحي وإدارة یرجى العلم بأن المدرس یستطیع عمل. Teamsستظھر لك شاشة نظام ، الثانیة)
. یمكن للطلبة المشاركة في البث جھاز ھاتف ذكيعن طریق ولیس (مكتبي أو محمول) لطلبتھ عن طریق جھاز حاسوب 

 Teamsالشاشات المعروضة ھنا ھي شاشات نظام . جھاز ھاتف ذكيعن طریق  أوجھاز حاسوب الحي عن طریق 
أو في حال استخدام متصفح على  365	Officeباللغة العربیة في حال استخدامك إعدادات اللغة العربیة لحسابك على 

ة. شاشات النظام باللغة الإنجلیزیة تظھر لك في حال استخدامك إعدادات اللغة جھاز یعمل بإعدادات اللغة العربی
 الإنجلیزیة:
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 ق" على یمین الشاشة:رَ بالضغط على زر "الفِ  یمكنك عرض الفِرَق الخاصة بمقرراتك -٢
 

 
 

تظھر  ،اسم الفریقالذي ترغب في بث محاضرة حیة لھ. بعد الضغط على  (المقرر) من شاشة الفرق اختر اسم الفریق -٣
سفل في أالموجودة بث محاضرة حیة عن طریق الضغط على أیقونة الكامیرا بالبدء الفریق حیث یمكنك ذلك لك شاشة 

 في الشكل الآتي:الشاشة كما ھو موضح 
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 :(Chats)المحادثات تجد أیقونة الكامیرا أسفل مربع رسائل س
 

 
	
ظھر ستولیس عن طریق البرنامج الخاص بالنظام،  Chromعن طریق متصفح Teamsفي حال استخدامك لنطام  -٤

 ایریكروفون والكامث الحي. قم بالسماح باستخدام الملك الآن شاشة إعدادات استخدام المیكروفون والكامیرا للبدء بالب
 : Chromمن مربع الحوار في متصفح  ”Allow“بالضغط على زر 
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 :الحي. اضغط زر "الاجتماع الآن" لیبدأ البث الحيتظھر لك الآن شاشة البث  -٥
 

 
 
تعرضھ  لیتمكنوا من مشاھدة ما (Sharing	Screen) عرض شاشة جھازك للمشاركین في المحاضرةالآن یمكنك  -٦

كما ھو  على زر "مشاركة" الضغطعن طریق ومواقع الإنترنت وملفات یوتیوب 	على الشاشة كالعروض التقدیمیة
 الآتي: شكللموضع في ا
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یمكنك عرض شاشة جھازك للمشاركین في المحاضرة .  المشاركة صفحة إعدادات"مشاركة" ، تظھر  زر علىبعد النقر 

 " :"مشاركة الشاشة زر علىبالنقر 

 
 

بالكامل ثم اضغط " لإظھار شاشة سطح المكتب Your Entire Screen" زر علىستظھر صفحة مشاركة الشاشة ، انقر 
  ”Share“زر 
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" لإظھار نافذة تطبیق محددة من جھازك (مثل نافذة برنامج معین) Application Window" زر علىیمكنك أیضًا النقر 
 :بدلاً من إظھار شاشة سطح المكتب بالكامل
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 "اللوحة البیضاءلوح المعلومات: زر " علىالمدمجة بالنقر الافتراضیة یمكنك أیضًا استخدام السبورة الإلكترونیة 
 

	
 :الافتراضیة " ، تظھر شاشة السبورةلوح المعلومات: اللوحة البیضاء بعد النقر على زر "
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 Microsoft زجھامثل الإلكتروني ، یوصى باستخدام جھاز یدعم القلم الافتراضیةللاستفادة من فوائد السبورة الإلكترونیة 
Surface اللوحي. 

	
 یكروفون كما ھو موضح في الشكل الآتي:اضغط على أیقونة الكامیرا أو الملإیقاف أو تشغیل الكامیرا أو الصوت  -٧
 

 
 
 على أیقونة إنھاء البث الحي كما ھو موضح بالشكل الآتي: اضغطلإنھاء البث الحي  -٨
 

 
 

 تسجیل محاضرات البث الحي:
 
بالكلیة  الخاصنظام إدارة التعلم صفحة المقرر في طلابك أو إضافتھا إلى  وإرسالھا إلىیمكنك تسجیل المحاضرة الحیة  -١

(KILAW’s Learning Management System)  . التي لتسجیل المحاضرة الحیة ، انقر على أیقونة النقاط الثلاث
 ":"المزید من الإجراءات مل عنوانتح
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 :"مزید من الإجراءات" ، انقر على زر "بدء التسجیلالستظھر قائمة " -٢
 

 
 
 (Video Streaming) بعد الانتھاء من التسجیل ، ستكون المحاضرة المسجلة متاحة على مساحة تخزین دفق الفیدیو -٣

ملفات  ”Teams“في نظام  ستعرض صفحة الفریقكما .  Microsoft Office 365 Stream م في نظا الخاصة بك
 المحاضرات المسجلة كما ھو ظاھر في الشكل الآتي:
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 :تسجیل الفیدیولإظھار قائمة  ةالمسجل المحاضرةانقر على أیقونة النقاط الثلاث بالقرب من اسم  -٤
 

	
	
إرسالھ إلى  تستطیعللمشاركة الذي  URL "مشاركة" للحصول على عنوان زر علىستظھر القائمة التالیة ، انقر  -٥

 KILAW’s Learning Management)الخاص بالكلیة  التعلم طلابك أو إضافتھ إلى صفحتك على نظام إدارة
System) .  عنوانیسمح URL  زر "فتح في  علىیمكنك أیضًا النقر  . المحاضرة المسجلة في أي وقت بمشاھدةللطلاب

Microsoft Stream " في نظام الخاصة بك لفتح مساحة تخزین دفق الفیدیو Microsoft Office 365 Stream  حیث
 :فیدیو المسجلة الخاصة بكیمكنك إدارة وتنزیل مقاطع ال
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 :"انقر على زر "مشاركة .أمر "مشاركة" من القائمة ، ستظھر الشاشة التالیة اختیاربعد  -٦
 

 
 

 إرسال عنوان یمكنك. الخاص بالمحاضرة المسجلة URL "نسخ" لنسخ عنوان زر علىستظھر الشاشة التالیة ، انقر  -٧
URL   تسجیل الفیدیو لمشاھدة الطلبةھذا إلى: 

 



 الإلكتروني والتعاون الافتراضیة منصة الفصول        
	

	 16	

 
 
 

 لفریق معین: مشتركةإضافة ملفات 
 
 قم  بعرض الفِرَق الخاصة بمقرراتك بالضغط على زر "الفِرَق" على یمین الشاشة: -١
 

 
 
عد الضغط على اسم الفریق تظھر لك مشتركة لھ. ب من شاشة الفرق اختر اسم الفریق الذي ترغب في إضافة ملفات -٢

الفریق حیث یمكنك عن طریق الضغط على زر "تحمیل مواد الفئات" إضافة ملفات إلى قسم الملفات المشتركة ذلك شاشة 
 PDFوملفات  Point	Power(مثل ملفات العروض التقدیمیة  إلى أجھزتھم وتنزیلھالیتمكن الطلبة من الاطلاع علیھا 

 ) الخاصة بالمقرر
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، والتي تستطیع عن طریقھا إضافة المشتركة " تظھر لك شاشة الملفاتبعد الضغط على زر "تحمیل مواد الفئات -٣
عن طریق الضغط على  ةضغط على زر "تحمیل". كما یمكنك إنشاء مجلدات وملفات جدیدلالملفات الخاصة بالمقرر با

 :زر "جدید" 
 

 
 


