
كلمةتأمينعمليةتفعيلخطوات
رقمباستخدامالحساباتسر

التراسللنظامالشخصيالهاتف
KILAW OFFICE 365 الالكتروني

STEPS FOR SECURING KILAW’S

OFFICE 365 PASSWORDS USING

PERSONAL PHONE NUMBER
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THIS TUTORIAL WILL SHOW YOU HOW TO

ENABLE THE ABILITY TO RESET THE KILAW

EMAIL ACCOUNT PASSWORD IN THE

FUTURE USING YOUR PERSONAL PHONE

NUMBER AND PERSONAL EMAIL.

تعيينإعادةىعلالقدرةتفعيلكيفيةالتعليميالدليلهذالكيوضح
فيKILAWبالخاصالإلكترونيالبريدحسابمروركلمة

رونيالإلكتوالبريدالشخصيهاتفكرقمباستخدامالمستقبل
.الشخصي
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STEP 1: SIGN OUT FROM YOUR KILAW

EMAIL ACCOUNT

1

2

الالكترونيالبريدقم بالخروج من حساب : ١الخطوة 
KILAWالخاص ب 
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STEP 2: LOGIN AGAIN TO YOUR KILAW

EMAIL ACCOUNT

قم بتسجيل الدخول مرة اخرى الى : ٢الخطوة 
KILAWالخاص ب الالكترونيحساب البريد
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THIS MESSAGE WILL SHOW UP, CLICK NEXT

NEXT هذه الرسالة ستظهر، قم بالضغط على
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STEP 3: CLICK ON VERIFY TO VERIFY YOUR PERSONAL

PHONE NUMBER AND YOUR PERSONAL EMAIL

لتأكيد البريد VERIFYقم بالضغط على كلمة : ٣الخطوة 

و رقم التليفون الخاصالالكتروني الخاص 
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VERIFY PERSONAL PHONE NUMBER: 

1- PRESS ON “TEXT ME”

2- YOU WILL RECEIVE A TEXT MESSAGE ON YOUR PERSONAL NUMBER 

WITH THE VERIFICATION CODE, ENTER IT HERE

:  تأكيد رقم التليفون الشخصي
" TEXT ME"علىاضغط-١
هنابادخالهرسالة نصية بها رقم التفعيل، قم ستصلك -٢

1

2
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VERIFY EMAIL

تأكيد البريد الالكتروني
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VERIFY YOUR PERSONAL EMAIL: 
WHEN YOU CLICK ON VERIFY EMAIL YOU WILL RECEIVE AN EMAIL ON 

YOUR PERSONAL EMAIL WITH THE VERIFICATION CODE, ENTER IT HERE

: تأكيد حساب البريد الشخصي
بريد الكتروني على حسابك الخاص بهسيصلك VERIFY EMAILتضغط على عندما

هنابادخالهرقم التفعيل، قم  I T D E P A R T M E N T



CLICK ON FINISH

FINISH  اضغط على
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FINISH: SIGN IN AGAIN TO YOUR 

ACCOUNT

قم بتسجيل الدخول الى حسابك: النهاية
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FINISH: SIGN IN AGAIN TO YOUR 

ACCOUNT

قم بتسجيل الدخول الى حسابك: النهاية
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CHANGING PASSWORD PROCESS 

FOR KILAW ACCOUNT

عملية تغيير كلمة السر الخاصة بحساب 
KILAW



STEP 1: CLICK ON FORGOT PASSWORD

”FORGOT MY PASSWORD“اضغط على : ١الخطوة 
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STEP 2: ENTER YOUR KILAW

EMAIL ACCOUNT AND THE 

CODE YOU SEE ON THE SCREEN 

THEN CLICK ON NEXT

KILAWادخل حساب : ٢الخطوة 

الخاص بك و الكود الذي تراه على 
NEXTالشاشة ثم اضغط على 
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STEP 3: CLICK ON EMAIL TO SEND TO 

YOUR PERSONAL EMAIL A CODE TO 

VERIFY IT’S REALLY YOU

لارسالEMAILاضغط على : ٣الخطوة 
ب بريد الكتروني بكود التأكيد لحسا

بريدك الالكتروني الخاص 
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STEP 4: ENTER THE CODE

SENT TO YOUR EMAIL 

AND CLICK NEXT

ادخل الكود : ٤الخطوة 
المرسل على بريدك الخاص

NEXTو اضغط على 
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STEP 5: ENTER YOUR PHONE NUMBER 

AND CLICK TEXT TO RECEIVE THE 

CODE ON YOUR PHONE

ادخل رقم تليفونك : ٥الخطوة
"TEXT"الخاص و اضغط على 

لاستلام الكود على تليفونك 
الخاص
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I T D E P A R T M E N T

STEP 6: ENTER THE CODE
SENT TO PERSONAL PHONE 

NUMBERAND CLICK NEXT

ادخل الكود : ٦الخطوة 
ك المرسل على رقم تليفون

NEXTالخاص و اضغط على 



STEP 7: CHOOSE YOUR NEW

PASSWORD ACCORDING 

TO THE RULES AND ENTER IT
AND CLICK FINISH

اختار كلمة السر الجديدة : ٧الخطوة 
وفقا للقواعد و ادخلها و اضغط على 

FINISH
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FINISH: CLICK ON “CLICK HERE” 

TO REDIRECT TO YOUR EMAIL

 ”CLICK HERE“اضغط على : النهاية

الخاص KILAWلإعادة التوجيه الى حساب
بك
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WE HOPE THIS TUTORIAL 

IS HELPFUL AND PLEASE 

DO NOT HESITATE TO 

CONTACT THE IT 

DEPARTMENT FOR 

SUPPORT

دليلالنأمل أن يكون هذا 
ردد تتنرجو الاوالتعليمي مفيدًا 

نظم في الاتصال بقسم 
لدعملالمعلومات 
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